
北京中医药大学
良乡校区公共教学楼学术报告厅

借用流程



一、登陆教务系统

1.网址栏输入 jw.bucm.edu.cn 进入教务系统

2.登陆自己的账号
密码



二、点击教师专区

点击“教师专区”



1.点击“课表信息”中的“查询教室借用”，
出现右侧界面



2.分别按顺序填写：学期、校区、教学
区、周次（教学周次）、星期、节次

3.点击“查询”

备注
第一、二节课为8：30-10：00
第三、四节课为10：30-12：00
第五、六节课为13：30-15：00
第七、八节课为15：30-17：00



4.在“学术报
告厅”前打勾

5.点击“批量借用教室”



6.弹出下框，申请部门与申请人系统自动输入，填写申请
星期、申请时间（申请时间例如：01020304为第一节课到第四节课）



7.请在【用途】栏详
细填写借用信息，借
用信息包含：

（活动内容+参加
人员+人数+负责
人+负责人手机号）点击保存



三、填写“借用申请表”

请完整填写《北京中医
药大学良乡校区东院公
共教学楼学术报告厅借

用申请表》，打印为纸
质版，由各负责人签字
后并盖部门章后提交到
教务处。



感谢观看
THANK YOU FOR YOUR WATCHING


